Guatemala, 30 de Abril de 2021 —
Informe No. 004-2021 o

Sefor

LUIS ADOLFO MIJANGOS RECINOS /
Director General de las Artes

Su Despacho

Estimado Director:

De la manera mas atenta mesgw"ﬁ a usted con el propésito de presentar mi INFORME DE
ACTIVIDADES MEN/§UALE conforme a o egipulado en el Contrato de Prestacién de
Servicios Técnicos Numeré DGA-029-49-2021, aprobadg mediante el Acuerdo
Ministerial Namero 7-2021’: correspondiente al mes de ABRIL del présente afio, y para
el cobro de Wnorarios estoy presentando factura Serie E2474A36 Niimero de DTE:
1567244454: :

Actividades realizadas

a) Apoyar en la elaboracion y control de formulario de requisicion de bienes,
suministros, obras y servicios, de gastos a realizar por medio de Fondo Rotativo.

b) Brindar apoyo en la conformacién de expedientes de Qasto por medio de Fondo
Rotativo, con la respectiva documentacion de soporte.

c) Apoyar en la revision del cumplimiento de los pagos de bienes y servicios en las
fechas programadas. E

d) Apoyar en la rendicién mensual y total de Fondo Rotativia de la Orguesta Sinfénica
Nacional.

e) Brindar apoyo en la elaboracidon de recibos de reintegf'o de las liguidaciones de
Fondo Rotativo de la Orguesta Sinfonica Nacional. '

f) Brindar apoyo en el cumplimiente de las obligaciones tri{: utarias de la institucién.

g) Ofras actividades afines a su contrato.




Resuliados Obtenidos

Se apoy6 en la gestién de solicitud de reprogramacion|de Cuota Financiera para
el mes de Mayo 2021.

Se apoyd en la gestién de depositar intereses generados en el mes de Marzo
2021 al Banco Crédite Hipotecario Nacional, tanto!de la cuenta de Fondo
Rotativo Interno como de la Fondo Rotativo Especial de Privativos de la Orquesta
Sinfénica Nacional. :

Se apoyo en la incorporacién de documentacion de sbporte para la Caja Fiscal,
correspondiente al mes de Marzo 2021.

Se apoyd en la gestién de los Formatos que solicita Ja Unidad de Acceso a la
informacién Pablica, correspondiente al mes de Marzo 2021.

Se apoyé en la elaboracion de 39 formularios de Requisicion de bienes,
materiales y suministros cargados a la fuente 11,000 “ingresos Corrientes” de los
renglones 113, 115, 122, 133, 195, 199, 211, 243, 244, 261, 267, 268, 291y 292.

Se apoyd en la elaboracién de 38 razonamientos de fgcturas, generacién de 39
verificadores de facturas de los renglones 113, 115, 122, 133, 185, 1989, 211, 243,
244, 261, 267, 268, 291 y 292, documentacion cargada a la fuente 11,000
“Ingresos Corrientes”. f
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